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Kapitel 2.
Procedure for uddannelse af studerende.
1 Formal
1.1 Proceduren har til hensigt at fastleegge de vilkar og omstendigheder, der ger sig

geldende for optagelse, uddannelse og eksamination af studerende pa Marstal
Navigationsskole. Proceduren skal ligeledes sikre, at den enkelte studerende er
informeret om nedenstaende regelszt.

2 Anvendelse /omfang

2.1

Proceduren finder anvendelse pa de til enhver tid udbudte uddannelser, som
gennemfares pa skolen.

4 Grundlag, referencer, bilag

4.1

4.2

Grundlag
Kvalitetsmalsatningen for Marstal Navigationsskole.

Referencelistens (Bilag 1000). pkt. 1, 2, 3 og 4

Referencer
Procedure for handtering af skolens studieregler. (procedure 203)
Procedure for handtering af skolens regler for studieaktivitet HF-Sgfart
(procedure 204)
Procedure 213 for meritoverfarsel.
Procedure 202 om udarbejdelse af undervisningsplaner
Procedure 406 for optagelse af nye studerende

5 Fremgangsmade

5.1

5.2

Generelt.

Det pahviler prorektor, at naerveaerende procedure holdes opdateret i forhold til de til
enhver tid geldende uddannelses- og eksamensbekendtgarelser, samt at den
studerende gennem henvisninger i skolens studieordning bliver gjort opmarksom pa
denne procedures eksistens.

Studieordning.

Opbygningen af hver uddannelse beskrives i en af skolen udarbejdet studieordning,
der baseres pa geldende uddannelsesbekendtgerelse og eksamensbekendtgarelse.
Studieordningen skal sikre, at de i bekendtgarelserne beskrevne formal, mal og
centrale temaer kan opnas gennem uddannelsens gennemfarsel. Studieordningen skal
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5.3

ogsa sikre, at bekendtgarelsernes krav til dokumentation for malopfyldelse, herunder
praver, prgveformer og bestaelseskrav er opfyldt.

| studieordningen er uddannelsens indhold naermere beskrevet i forhold til
tveerfaglighed og progression, semesterplaner og kursusplaceringer samt opdeling i
fagemner, og ECTS-belastning. Endelig er der for hvert fagemne lavet
taksonomibeskrivelser opdelt i viden, feerdigheder og kompetencer samt gennemgaet
pravekrav, prgveform og bestaelseskrav. Centrale temaer kan af skolen flyttes fra et
fagemne til et andet, safremt dette findes fordelagtigt i forhold til tveerfaglighed,
progression eller andre relevante hensyn.

Studieordningen for de aktuelle uddannelser skal veere tilgeengelig pa skolens
hjemmeside samt praesenteres for de nye studerende ved uddannelsesstart.

Skolen skal gemme studieordninger i 20 ar, saledes at de studerendes studieforlgb kan
rekonstrueres.

Fagemner, kurser og moduler

| studieordningen og uddannelsesbekendtgarelsen er angivet hvilke fagemner og
kurser, der skal godkendes for at uddannelsen er gennemfart.

Et fagemne kan, safremt det foregar over flere semestre, veare opdelt i flere moduler,
et for hvert semester. Hvert semesters fagemne samt hvert kursus har af skolen faet sit
eget modulnummer. Modulerne skal som udgangspunkt gennemfgres og godkendes i
rekkefalge, se ogsa 5.4. Af skolens studieordning fremgar, hvilke moduler, der er
forudsaetning for pabegyndelse af de naste.

NB: Skolens moduler bgr ikke forveksles med uddannelsesbekendtgarelsernes
gruppering af flere fagemner i grupper, der ogsa benavnes moduler. Her er tale om
moduler i en helt anden sammenhzang, med det formal at angive ETCS-belastninger
for grupper af fagemner.

Inden undervisningen i hvert fagemne eller kursus skal underviseren udarbejde en
undervisningsplan, der opfylder kravene i fagplanen og studieordningen. Ved brug af
eksterne undervisere skal skolens ledelse sikre, at undervisningen lever op til
uddannelsesbekendtggrelsens krav.

Ved udlagt undervisning anvendes kun myndighedsgodkendte udbydere.
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54 Bedgmmelser.

Jeevnfgr uddannelses- og eksamensbekendtgerelsen findes der en reekke
bedgmmelses- og preveformer med det formal at dokumentere malopfyldelse.

Bekendtgerelserne opererer med eksamen og ekstern prgve, hvor der ved bedgmmelse
medvirker censorer, som ikke er ansat ved uddannelsesinstitutionen. VVed eksamen
medregnes bedgmmelsen i det samlede og afsluttende eksamensresultat. Derudover
opererer eksamensbhekendtgarelsen med begreberne intern prgve og lgbende
bedemmelse, hvortil der ikke er stilles krav om censorer. Bedgmmelsesformerne kan
kombineres.

Safremt bedgmmelse for et fagemne sker pa baggrund af flere praver (delprever) skal
veegtningen veere fastsat og oplyses deltageren gennem studieordning eller
undervisningsplan. Det sikres gennem udarbejdelse af studieordninger og
undervisningsplaner, at krav til praver og preveformer overholdes.

Hvis andet ikke er fastsat i uddannelsesbekendtgarelsen bedgmmes eksaminer efter 7-
trinsskalaen jf. eksamensbekendtgarelsen med bestaelseskrav minimum 02. For intern
prave og lgbende bedgmmelse fastleegger underviser bestaelseskrav/godkendelseskrav
I overensstemmelse med skolens studieordning.

Bedemmelser gennemfgres pa dansk, medmindre det er formalet eller en del af
formalet med bedgmmelsen at vurdere den studerendes feerdigheder i fremmedsprog.
Skolens ledelse kan tillade studerende, der gnsker det, at aflgge en preve pa et
fremmedsprog. Dette gelder dog ikke prever, der forudsetter fremstilling pa dansk.

55 Godkendelse af uddannelse.

Alle fagemner, kurser samt tilhgrende moduler skal bestas/godkendes for at
uddannelsen er gennemfgrt. Eksamensbevis udstedes af skolen, nar uddannelsen er
gennemfart, og det er sikret, at den studerende har erhvervet den fartstid, der er
ngdvendigt for at opna et sgnaringsbevis, hvor eksamensbeviset er kreevet. Safremt
den studerende ikke har opnéet den ngdvendige sejltid, kan skolen udstede en attest
for bestaet eksamen/gennemfart uddannelse. Attesten kan efter erhvervelse af
ngdvendig fartstid konverteres til et eksamensbevis ved henvendelse til skolen.

5.6 Optagelse.

Det pahviler prorektor at kontrollere, at de studerende ved start pa en uddannelse
overholder de i uddannelsesbekendtgarelserne beskrevne adgangskrav. Narmere
retningslinjer herfor fremgar af procedure 406 om optagelse af nye studerende.

Safremt studerende optages med baggrund i eldre grund- eller navigateruddannelser,
skal prorektor sikre, at obligatoriske STCW-krav indeholdt i tilsvarende nye grund- og
navigateruddannelser opnas ved serlig overgangsordning for disse studerende.
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5.8

5.9

5.10

Nar den studerende er optaget.

Ved pabegyndelse af en uddannelse tilmeldes den studerende af prorektor de relevante
moduler for uddannelsens ferste semester i henhold til studieordningen. Den
studerende tilmeldes automatisk efterfalgende moduler, altsa fagemner og kurser for
folgende semestre, safremt forudsatte moduler er godkendt jevnfer oversigten i
studieordningen.

Studerende pa skibsfgreruddannelsen, har mulighed for pa dennes 3. og 4. semester at
overga til delvist fjernstudie. Dermed er den studerende ikke leengere SU-berettiget,
men kan til gengeeld, i samrad med studievejledningen/prorektor, afgere hvorvidt man
vil veere tilmeldt alle fagemner og kurser i respektive semestre. Dermed kan
uddannelsens belastning reduceres for at tage hensyn til f.eks. udmgnstringsperioder.
For delvist fjernstuderende skal framelding af moduler i forhold til studieordningens
progression ske inden 4 uger fra semesterstart, safremt modulet ikke skal teelle som
forsgg, se ogsa nedenfor. Det er normalt kun muligt ved starten af hvert semester, at
vende tilbage til fuldtidsstudie og dermed SU-berettigelse.

Merit

Alle studerende kan sgge merit efter reglerne i uddannelses- og
eksamensbekendtgarelsen. Procedure 213 beskriver, hvordan ansggningen om merit
skal behandles af skolen.

Studieaktivitetsregler

For alle tilmeldte moduler geelder skolens studieaktivitetsregler beskrevet i procedure
203 og bilag 904 samt for HF-Sgfartsuddannelsen procedure 204 og bilag 913.

Hvis et modul ikke bestas/godkendes.

Hvis et modul ikke bestas eller godkendes, skal dette tages om. Den studerende vil
normalt fortsette sit studieforlgb pa uddannelsen samtidig med, at han eller hun tager
et modul om, safremt de nye pabegyndte fagemner, kurser eller moduler ikke
forudseetter det ikke-gennemfgrte modul.

Safremt en studerende far godkendt et eller flere moduler kan prorektor/
studievejledningen, efter samrad med den studerende, beslutte at reducere antallet af
tilmeldte moduler i falgende semester i forhold til studieordningens progression for at
gge mulighederne for, at uddannelsen gennemfgres. Skolen skal til enhver tid vurdere
om sadanne @ndringer har konsekvenser i forhold til bekendtggrelsen om SU og den
studerendes berettigelse hertil. Den studerende skal vejledes herom.

Antallet af forsgg pa gennemfarelse af hvert modul er begraenset til hgjest 3. Skolen
kan dog i serlige tilfeelde dispensere herfor. Safremt et modul ikke gennemfares ved
tredje forseg, og der ikke er opnaet dispensation, bortfalder samtlige gennemfarte
moduler, og den pagaldende kan derefter normalt ikke tillades at fortsztte
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5.11

5.12

6 Ansvar
5.1.-5.12.

5.2.-5.12.

uddannelsesforlgbet. Den studerende kan normalt ikke starte pa en tilsvarende maritim
uddannelse far 2 ar efter udelukkelsesdatoen.

Foraldelse.

Ved en bestemt uddannelse skal samtlige fagemner og kurser veere gennemfert inden
for en bestemt tidsramme. Tidsrammen er for de fleste uddannelser det normerede
uddannelsesforlgh gange to, men vil altid fremga af uddannelsesbekendtgarelsen.
Skolen kan, nar det findes begrundet i szerlige forhold dispensere herfor.

Reeksaminer
Skolen kan ved sygdomsforfald ved en prgve tilretteleegge en ny preve, safremt dette
findes hensigtsmaessigt. For eksaminer og eksterne prgver gelder dog at tiden mellem

to eksamensterminer er meget kort, hvorfor reeksamen normalt ikke vil vaere en
mulighed for naste eksamenstermin.

Prorektor.

Den studerende.




